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GUIDA OPERATIVA ESPLICATIVA DI TUTTE 
LE FASI DI ATTUAZIONE DEL PROGRAMMA

AVVISO PUBBLICO PER LA PRESENTAZIONE DI PROGETTI COERENTI CON IL TEMA DI EXPO MILANO 2015 “NUTRIRE IL PIANETA, ENERGIA PER LA VITA”
PREMESSA
Il presente documento intende fornire le linee guida per una corretta comprensione e compilazione della “Proposta Unilaterale di contributo” e per la presentazione della documentazione necessaria ai fini della richiesta di erogazione del contributo, sia  a titolo di Stato di Avanzamento Lavori (S.A.L.)  che di  Saldo.

La guida operativa risulta strutturata in 3 specifiche sezioni:

1. la Proposta Unilaterale di contributo;

2. le regole generali sull’ammissibilità delle spese in sede di rendicontazione;

3. la richiesta di erogazione del contributo a titolo di S.A.L. e di Saldo.
La sezione n. 1) è dedicata in particolare all’esame della documentazione obbligatoria da presentare sia in sede di stipula della “Proposta Unilaterale di contributo” sia in sede di verifica amministrativa e di merito nel caso delle richieste di erogazione del contributo a titolo di S.A.L. e di Saldo.
In tale sezione si fa riferimento ai modelli di specifiche dichiarazioni o documenti che il soggetto beneficiario di agevolazioni deve trasmettere in sede di compilazione della “Proposta Unilaterale di contributo”e in sede di richiesta di erogazione del contributo a titolo di S.A.L. e/o Saldo. 

Tali modelli sono reperibili sul sito internet www.lazioinnova.it, nella sezione specificatamente dedicata all’“Avviso Pubblico per la presentazione di progetti coerenti con il tema di EXPO MILANO 2015 “Nutrire il pianeta, Energia per la Vita”.

La sezione n. 2) è dedicata ad una dettagliata descrizione dei criteri generali da seguire in fase di presentazione della rendicontazione, affinché i costi presentati dal soggetto beneficiario possano essere riconosciuti ammissibili alle agevolazioni ed alla conseguente erogazione.
La sezione n. 3) è dedicata ad una dettagliata descrizione dei criteri generali da seguire in fase di presentazione della rendicontazione, affinché i costi presentati dal soggetto beneficiario possano essere riconosciuti ammissibili alle agevolazioni ed alla conseguente erogazione.
Il fine del presente documento è dunque quello di agevolare i processi di rendicontazione delle spese inerenti i progetti approvati a valere sull’Avviso Pubblico. Il documento sarà oggetto di aggiornamenti periodici in riferimento a casi specifici che si manifesteranno nel corso di attuazione e che Lazio Innova S.p.A. pubblicizzerà attraverso successive revisioni del presente documento pubblicato sul sito internet www.lazioinnova.it, nella sezione specificatamente dedicata all’Avviso Pubblico per la presentazione di progetti coerenti con il tema di EXPO MILANO 2015 “Nutrire il pianeta, Energia per la Vita”.

1) PROPOSTA UNILATERALE DI CONTRIBUTO
L’Art. 8, dell’Avviso Pubblico prevede che a seguito della pubblicazione degli elenchi dei progetti ammissibili sul B.U.R.L., Lazio Innova S.p.A. provveda ad inviare, ai raggruppamenti beneficiari ritenuti idonei e finanziabili, apposita comunicazione definita“Proposta Unilaterale di contributo” (Atto d’Impegno), contenente gli adempimenti cui è soggetta la concessione e l’erogazione del contributo stesso.

La “Proposta Unilaterale di Contributo” è quindi l’atto formale con il quale Lazio Innova comunica la concessione del contributo al beneficiario ed è l’atto in cui vengono riportati: 

-
il dettaglio dei costi ammessi, il relativo contributo ammesso e il Regime di aiuto applicato;

-
gli eventuali adempimenti particolari al cui assolvimento risulta subordinata:

1. la validità della “Proposta Unilaterale di contributo”;
2. la realizzazione del programma ammesso;

3. l’erogazione del S.A.L. (Stato Avanzamento Lavori) e del Saldo del contributo spettante;

-
le modalità di erogazione del contributo approvato, sia per la fase di S.A.L. (Stato di Avanzamento Lavori) che di SALDO;

· i termini temporali per la presentazione della rendicontazione delle spese sostenute;

-
la procedura per la richiesta di modifiche e variazioni sostanziali al programma ammesso, strettamente necessarie  per la realizzazione del programma stesso;

· i motivi di revoca del contributo ammesso e le modalità e condizioni di recupero delle somme  à eventualmente erogate;

· gli obblighi che il beneficiario dell’agevolazione si assume con la sottoscrizione della “Proposta Unilaterale di contributo”.

La documentazione da presentare
Entro 30 giorni dal ricevimento della “Proposta Unilaterale di contributo” inviata tramite PEC, il beneficiario dovrà prendere contatto con i competenti uffici di Lazio Innova S.p.A. al fine di sottoscrivere, per accettazione,  presso gli uffici di quest’ultima,  la citata proposta, corredata dalla seguente documentazione:

1. fotocopia leggibile di un documento di identità, in corso di validità, del Legale Rappresentante del soggetto capofila o del Procuratore Speciale individuato;

2. dichiarazione Informativa, comprovante il mantenimento dei requisiti, debitamente compilata e firmata in originale del Legale Rappresentante, conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione);

3. scheda costi, riportante i costi ammessi per ciascuna delle tipologie di spese in cui si è articolato il programma stesso, corredata di timbro del soggetto capofila e firma in originale del Legale Rappresentante;

4. copia dell’atto costitutivo dell’aggregazione prevista, con dichiarazione di conformità all’originale da parte del Legale Rappresentante del soggetto Capofila;

5. informativa ai sensi del D. Lgs. 196/03  "Codice in materia di protezione dei dati personali”, corredata di timbro e firma in originale del Legale Rappresentante conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione);

6. dichiarazione sostitutiva ai sensi del D. Lgs. n. 231/07 debitamente firmata da ogni soggetto secondo il format trasmesso in allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione caratterizzato da tale obbligo);
7. dichiarazione sostitutiva Durc, sottoscritta dal legale rappresentante contenente i dati inerenti la posizione INPS, per la verifica della regolarità contributiva da parte dell’Ente erogatore, conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto di diritto privato componente l’aggregazione caratterizzato da tale obbligo).
L’assolvimento degli adempimenti posti nella “Proposta Unilaterale di contributo” deve essere dimostrato in modo pertinente ed inequivocabile nel termine previsto di 30 giorni dal ricevimento della Proposta, tramite presentazione di idonea documentazione da parte del Legale Rappresentante della Società capofila/mandataria dell’Aggregazione beneficiaria.

Il mancato rispetto di tale scadenza farà sì che il soggetto beneficiario sia considerato rinunciatario e, pertanto, Lazio Innova intenderà  risolti di diritto gli impegni ed i rapporti già assunti.
Si evidenzia che non è ammessa la presentazione di documentazione sostitutiva (ad esempio, perizie giurate) di atti ufficiali della Pubblica Amministrazione, qualora richiesti.

Personale incaricato di Lazio innova S.p.A. è a disposizione delle imprese beneficiarie per i necessari chiarimenti in merito.

2) CRITERI GENERALI

1. Impegni: i costi devono derivare da atti giuridicamente vincolanti (contratti, lettere d’incarico, lettere d’ordine, ecc.) da cui risulti chiaramente l’oggetto della prestazione o fornitura, il suo importo, la sua pertinenza al progetto indicata in modo chiaro ed univoco.

2. Pagamento documenti di spesa: i costi saranno riconosciuti solo se effettivamente sostenuti dal soggetto beneficiario. Le fatture e gli altri titoli di spesa devono essere emessi e pagati entro la data di presentazione della rendicontazione finale a SALDO.
3. Vigenza temporale e varianti all’articolazione del costo del progetto: i costi saranno riconosciuti solo se sostenuti nell’ambito di vigenza dei progetti, attinenti allo svolgimento delle attività espressamente indicate nei progetti stessi e riconducibili al dettaglio costi ammessi, allegato alla Proposta Unilaterale di Contributo. Le eventuali richieste di proroga e/o di varianti sia progettuali sia del piano finanziario, dovranno essere trasmesse a Lazio Innova S.p.A. - Via dell’Amba Aradam, 9 – 00184 Roma, per la loro approvazione.

4. I.V.A.: i costi afferenti le diverse tipologie di spesa, per i soggetti assoggettati a tale regime, dovranno essere rendicontati al netto di IVA, ove la stessa risulti detraibile.

5. Fatture in valuta diversa dall’Euro: nella rendicontazione contabile delle fatture con divisa diversa dall’Euro, per la valutazione del costo dovrà essere riportato il cambio in Euro relativo al giorno di effettivo pagamento delle fatture stesse. Resteranno esclusi gli oneri per spese e commissioni.  

6. Presentazione documentazione di spesa: le fatture e gli altri titoli di spesa rendicontati, indipendentemente dall’importo degli stessi, devono essere prodotti in copia conforme all’originale con timbro e firma del legale rappresentante del soggetto beneficiario componente l’aggregazione, dopo aver vidimato gli originali con il seguente timbro:

	AVVISO PUBBLICO PER LA PRESENTAZIONE DI PROGETTI COERENTI CON IL TEMA DI EXPO MILANO 2015 “NUTRIRE IL PIANETA, ENERGIA PER LA VITA”

	Codice progetto *:



	Spesa rendicontata imputata al progetto:

€ 

	Rendicontazione effettuata in data: 



	Codice CUP:

	Timbro e firma:




* Il codice del progetto è quello assegnato al formulario on line.

7. Costi relativi ad apporti in kind: la valorizzazione di questa tipologia di costi deve scaturire, attesa la natura pubblica dei soli soggetti che possono partecipare al progetto con tale forma, da atti formali assunti dai relativi “Organi” competenti.

8. Modalità di pagamento: i pagamenti relativi alle varie spese rendicontate devono essere effettuati nelle seguenti modalità: a) bonifico bancario, b) ricevuta bancaria (RiBa); c) R.I.D., d) assegno bancario non trasferibile; e) bollettino postale. Tutti dovranno essere effettuati con evidenza sul conto corrente bancario o postale intestato soggetto beneficiario componente l’aggregazione; in ottemperanza all’art. 3 della L. n. 136/2010 Tracciabilità flussi finanziari (conto corrente dedicato), non sono pertanto ammessi pagamenti per contanti o compensazioni.

9. Quietanza/liberatoria: l’impresa deve produrre una lettera liberatoria in originale del fornitore secondo il facsimile allegato (Allegato 8) che attesti il pagamento della fattura, ove ciò non sia possibile il pagamento dovrà essere attestato da documenti contabili aventi forza probatoria equivalente.

10. Relazione tecnica: in fase di SALDO deve essere presentata una relazione conclusiva sull’avvenuto completamento del progetto firmata dal Legale Rappresentante sia del soggetto Capofila che di tutti gli altri soggetti componenti l’aggregazione.

11. Ammissibilità dei costi sostenuti: affinché un costo possa essere considerato ammissibile al finanziamento dovrà essere direttamente imputabile al progetto, secondo l’articolazione riportata nel “Dettaglio Costi del Progetto”, allegato alla proposta unilaterale di contributo. 

3) RICHIESTA  DI  EROGAZIONE DELLE AGEVOLAZIONI

Documentazione per la richiesta di erogazione del 1^ SAL
Come previsto all’art 6 dell’Avviso Pubblico, il soggetto beneficiario può richiedere una prima erogazione pari al 40% dell’agevolazione concessa, al raggiungimento di un primo SAL, pari ad almeno il 40% dell’investimento complessivamente ammesso, presentando idonea documentazione di spesa, ancorché non quietanzata.
L’erogazione avverrà dopo la verifica da parte di Lazio Innova S.p.A. della documentazione prodotta, della regolarità contributiva (DURC in corso di validità) e della non sussistenza delle cause interdittive di cui agli artt. 84 comma 3 e 4 e 91 comma VI del D. Lgs. 6 settembre 2011 n.159 e ss.mm.ii. (Informazione Antimafia in corso di validità), laddove prevista.
La richiesta del I SAL dovrà essere effettuata tramite la compilazione del modulo “Richiesta di erogazione a titolo di SAL o di SALDO” e del file excel denominato “modulistica di rendicontazione” contenente le tabelle riassuntive per singole categorie di costo, che dovranno essere compilate, timbrate e firmate dal legale rappresentante di ogni soggetto beneficiario componente l’aggregazione, a cui dovrà essere allegata la documentazione amministrativa di supporto, disponibili sul sito www.lazioinnova.it. 
La “modulistica di rendicontazione”, contenente il prospetto riassuntivo dei costi,  deve essere predisposta singolarmente da ogni soggetto componente l’aggregazione.
Si rammentano gli obblighi dei beneficiari circa la tenuta della documentazione relativa al progetto; tale documentazione deve essere consultabile in originale, identificabile attraverso una raccolta cartacea separata di tutta la documentazione relativa al progetto, tenuta nel rispetto dei criteri civilistici e fiscali in tema di contabilità.
In fase di richiesta di I SAL, dovranno, inoltre, essere allegate le seguenti dichiarazioni/documenti, per ogni soggetto componente l’aggregazione:

1. fotocopia leggibile di un documento di identità, in corso di validità, del Legale Rappresentante del soggetto capofila o del Procuratore Speciale individuato;

2. dichiarazione Informativa, comprovante il mantenimento dei requisiti, debitamente compilata e firmata in originale del Legale Rappresentante, conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione);
3. informativa ai sensi del D. Lgs. 196/03  "Codice in materia di protezione dei dati personali”, corredata di timbro e firma in originale del Legale Rappresentante conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione);

4. dichiarazione sostitutiva ai sensi del D. Lgs. n. 231/07 debitamente firmata da ogni soggetto secondo il format trasmesso in allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione caratterizzato da tale obbligo);
5. dichiarazione sostitutiva Durc, sottoscritta dal legale rappresentante contenente i dati inerenti la posizione INPS, per la verifica della regolarità contributiva da parte dell’Ente erogatore, conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto di diritto privato componente l’aggregazione caratterizzato da tale obbligo).
Nel prosieguo, sono indicati i dettagli della documentazione amministrativa di supporto che deve essere prodotta per singola categoria di costo. 
a. Costi per personale dipendente (o assunto con forme contrattuali equivalenti) nel limite massimo del 20% delvalore complessivo del progetto di spesa presentato/approvato
Dovrà essere predisposta la tabella a. della modulistica, timbrata e firmata dal Legale Rappresentante, riportante i nominativi del personale interno che risultino direttamente impegnati nel progetto. Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
Per ogni singola unità lavorativa, il costo orario ritenuto ammissibile e congruente è dato dal seguente schema di calcolo:

· Dipendenti: media della retribuzione mensile (escluso compensi per lavoro straordinario, emolumenti, arretrati e tutti gli altri elementi mobili della retribuzione) X 1,65 (coefficiente che tiene conto degli altri costi ed oneri diretti ed indiretti a carico dell’impresa) diviso 168 ore standard mensili; 

· Collaboratori a progetto: retribuzione mensile/annuale X 1,1875 (coefficiente che tiene conto degli altri costi a carico dell’impresa); 

· Amministratori: la funzione all’interno del progetto è quella di responsabile di progetto ed il suo impegno temporale non può essere superiore al 60% delle ore lavorative standard (1.760 ore) quantificato in relazione al compenso deliberato dall’Assemblea dei soci (allegare Atti);

· Soci operativi: la funzione all’interno del progetto è quella di responsabile di progetto (in alternativa all’amministratore) ed il rapporto di collaborazione con l’impresa deve essere regolato da un contratto specifico (allegare copia del contratto);

A supporto dovrà essere prodotto:
· copia del Libro Unico del Lavoro (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);
· Copia del contratto individuale di lavoro dipendente per i collaboratori a progetto o assimilati (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);

· copia delle buste paga del personale impiegato per ciascun mese di svolgimento del progetto firmate in originale dal personale stesso, vidimate con l’apposito timbro di cui al punto 6 dei CRITERI GENERALI (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);
· Time sheet predisposto come da Allegato 6 debitamente timbrato e firmato dal Legale rappresentante e dal dipendente;
· Lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile (Allegato 7), timbrata e firmata in originale dal dipendente, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme della disposizione di bonifico, assegno, corredata dal relativo estratto conto;
· Relazione sullo svolgimento dell’incarico per i collaboratori a progetto o assimilati.
b. Costi per la creazione di siti WEB, portali e altri ambienti web based;

Dovrà essere predisposta la tabella B della modulistica, timbrata e firmata dal Legale rappresentante, riportante il nominativo dei fornitori, con i relativi costi derivanti dalle fatture e/o ricevute emesse. Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:

· Copia del contratto o delle lettere di incarico firmate per accettazione, stipulate tra il beneficiario e il soggetto fornitore dei servizi, delle competenze tecniche e/o specialistiche (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale). Nel caso di servizi, documenti comprovanti l’espletamento degli stessi;

· profilo professionale del soggetto fornitore dei servizi: CV + documento d’identità in corso di validità in caso di persona fisica; brochure aziendale in caso di società;

· copia delle fatture annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);

· lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile (Allegato 8), timbrata e firmata in originale dal legale rappresentante della società fornitrice, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. Per ritenersi valida la liberatoria dovrà essere redatta su carta intestata del fornitore o su carta bianca. Qualora una fattura venga pagata in più tranches, si dovrà indicare la data e l’importo di ogni singolo pagamento. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme della disposizione di bonifico, assegno, ricevuta bancaria, bollettino postale, corredata dal relativo estratto conto;
· versamento ritenuta d’acconto: ove applicabile dovrà essere prodotta copia conforme all’originale (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale) della ricevuta di versamento (modello F24) della ritenuta d’acconto, corredata dall’evidenza dell’addebito sul relativo estratto conto.
c. Costi per consulenze specialistiche volte all’individuazione di operatori esteri e all’assistenza per l’organizzazione di incontri commerciali;

Dovrà essere predisposta la tabella C della modulistica, timbrata e firmata dal Legale rappresentante, riportante il nominativo dei fornitori, con i relativi costi derivanti dalle fatture e/o ricevute emesse. Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:

· contratto o lettere di incarico firmate per accettazione in copia conforme all’originale, stipulate tra il beneficiario e il soggetto fornitore dei servizi, delle competenze tecniche e/o specialistiche. Nel caso di servizi, documenti comprovanti l’espletamento degli stessi;

· profilo professionale del soggetto fornitore dei servizi: CV + documento d’identità in corso di validità in caso di persona fisica; brochure aziendale in caso di società;

· copia delle fatture annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);

· lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile( Allegato 8), timbrata e firmata in originale dal legale rappresentante della società fornitrice, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. Per ritenersi valida la liberatoria dovrà essere redatta su carta intestata del fornitore o su carta bianca. Qualora una fattura venga pagata in più tranches, si dovrà indicare la data e l’importo di ogni singolo pagamento. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme della disposizione di bonifico, assegno, ricevuta bancaria, bollettino postale, corredata dal relativo estratto conto;

· versamento ritenuta d’acconto: ove applicabile dovrà essere prodotta copia conforme all’originale (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale) della ricevuta di versamento (modello F24) della ritenuta d’acconto, corredata dall’evidenza dell’addebito sul relativo estratto conto.

d. Costi per consulenze specialistiche volte alla realizzazione di studi di pre-fattibilità e di fattibilità per lo sviluppo delle reti commerciali;

Dovrà essere predisposta la tabella D della modulistica, timbrata e firmata dal Legale rappresentante, riportante il nominativo dei fornitori, con i relativi costi derivanti dalle fatture e/o ricevute emesse. Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:

· contratto o lettere di incarico firmate per accettazione in copia conforme all’originale, stipulate tra il beneficiario e il soggetto fornitore dei servizi, delle competenze tecniche e/o specialistiche. Nel caso di servizi, documenti comprovanti l’espletamento degli stessi;

· profilo professionale del soggetto fornitore dei servizi: CV + documento d’identità in corso di validità in caso di persona fisica; brochure aziendale in caso di società;

· copia delle fatture annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);

· lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile( Allegato 8), timbrata e firmata in originale dal legale rappresentante della società fornitrice, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. Per ritenersi valida la liberatoria dovrà essere redatta su carta intestata del fornitore o su carta bianca. Qualora una fattura venga pagata in più tranches, si dovrà indicare la data e l’importo di ogni singolo pagamento. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme della disposizione di bonifico, assegno, ricevuta bancaria, bollettino postale, corredata dal relativo estratto conto;

· versamento ritenuta d’acconto: ove applicabile dovrà essere prodotta copia conforme all’originale (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale) della ricevuta di versamento (modello F24) della ritenuta d’acconto, corredata dall’evidenza dell’addebito sul relativo estratto conto.

e. Costi per la realizzazione di materiale informativo e/o campagne pubblicitarie relativi a specifici eventi promozionali;

Dovrà essere predisposta la tabella E della modulistica, timbrata e firmata dal Legale rappresentante, riportante il nominativo dei fornitori, con i relativi costi derivanti dalle fatture e/o ricevute emesse. Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:

· contratto o lettere di incarico firmate per accettazione in copia conforme all’originale, stipulate tra il beneficiario e il soggetto fornitore dei servizi, delle competenze tecniche e/o specialistiche. Nel caso di servizi, documenti comprovanti l’espletamento degli stessi;

· profilo professionale del soggetto fornitore dei servizi: CV + documento d’identità in corso di validità in caso di persona fisica; brochure aziendale in caso di società;

· copia delle fatture annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);

· lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile( Allegato 8), timbrata e firmata in originale dal legale rappresentante della società fornitrice, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. Per ritenersi valida la liberatoria dovrà essere redatta su carta intestata del fornitore o su carta bianca. Qualora una fattura venga pagata in più tranches, si dovrà indicare la data e l’importo di ogni singolo pagamento. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme della disposizione di bonifico, assegno, ricevuta bancaria, bollettino postale, corredata dal relativo estratto conto;

· versamento ritenuta d’acconto: ove applicabile dovrà essere prodotta copia conforme all’originale (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale) della ricevuta di versamento (modello F24) della ritenuta d’acconto, corredata dall’evidenza dell’addebito sul relativo estratto conto.

f. Costi per la realizzazione comune di incontri, eventi, convegni, esposizioni di prodotti e conferenze stampa connessi ai progetti agevolabili;

Dovrà essere predisposta la tabella F della modulistica, timbrata e firmata dal Legale rappresentante, riportante il nominativo dei fornitori, con i relativi costi derivanti dalle fatture e/o ricevute emesse. Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:

· contratto o lettere di incarico firmate per accettazione in copia conforme all’originale, stipulate tra il beneficiario e il soggetto fornitore dei servizi, delle competenze tecniche e/o specialistiche. Nel caso di servizi, documenti comprovanti l’espletamento degli stessi;

· profilo professionale del soggetto fornitore dei servizi: CV + documento d’identità in corso di validità in caso di persona fisica; brochure aziendale in caso di società;

· copia delle fatture annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);

· lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile( Allegato 8), timbrata e firmata in originale dal legale rappresentante della società fornitrice, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. Per ritenersi valida la liberatoria dovrà essere redatta su carta intestata del fornitore o su carta bianca. Qualora una fattura venga pagata in più tranches, si dovrà indicare la data e l’importo di ogni singolo pagamento. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme della disposizione di bonifico, assegno, ricevuta bancaria, bollettino postale, corredata dal relativo estratto conto;

· versamento ritenuta d’acconto: ove applicabile dovrà essere prodotta copia conforme all’originale (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale) della ricevuta di versamento (modello F24) della ritenuta d’acconto, corredata dall’evidenza dell’addebito sul relativo estratto conto.

g. Costi per l’acquisizione di nuove strumentazioni e attrezzature, compresi i software, utilizzate per il progetto e per la durata di questo, considerando ammissibili le quote di ammortamento calcolate sulla base delle buone pratiche contabili;

A) investimenti effettuati con acquisto diretto

Dovrà essere predisposta la tabella F della modulistica, timbrata e firmata dal Legale rappresentante, riportante la descrizione degli investimenti effettuati e i relativi costi derivanti dalle fatture emesse dalle società fornitrici. Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
La tabella deve essere compilata per singolo bene acquisito riportando gli estremi della fattura, il valore della strumentazione/attrezzatura, come risulta dalle fatture emesse, nonché il costo imputabile al progetto secondo la formula sotto riportata: 

C = (F x A/100) x M/12

 Dove:

F = costo del bene indicato in fattura.

A = è la quota d’ammortamento annuo espressa in % (ad esempio: aliquota d’ammortamento per un macchinario del 20% annuo = 20/100). Si ritiene ammissibile un’aliquota d’ammortamento massima del 33% nel caso di beni/attrezzature utilizzate a livello di laboratorio per lo svolgimento della ricerca o nel caso di acquisto di software e un’aliquota d’ammortamento massima del 20% nel caso in cui tali beni facciano parte del ciclo tecnologico aziendale.

M = mesi di utilizzo dell’attrezzatura o della strumentazione o del software nell’ambito del progetto rapportato ai 12 mesi nell’anno in congruenza con il valore di A. Trattandosi di beni acquisiti per lo svolgimento del progetto (ossia non esistenti presso la struttura alla data d’invio del formulario telematico) il valore di M non potrà superare il periodo intercorrente tra la data fattura e la data di fine progetto e, qualora lo stesso bene sia stato utilizzato per un altro progetto di ricerca, è necessario rettificare il numero di mesi di utilizzo M con un coefficiente che rappresenta la percentuale di utilizzo nel progetto rendicontato.

A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:

· Dichiarazione di bene nuovo di fabbrica da parte del fornitore (Allegato 9);
· Copia delle fatture annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali dichiarate conformi all’originale (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale); 

· lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile( Allegato 8), timbrata e firmata in originale dal legale rappresentante della società fornitrice, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. Per ritenersi valida la liberatoria dovrà essere redatta su carta intestata del fornitore o su carta bianca. Qualora una fattura venga pagata in più tranches, si dovrà indicare la data e l’importo di ogni singolo pagamento. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme della disposizione di bonifico, assegno, ricevuta bancaria, bollettino postale, corredata dal relativo estratto conto.
B) investimenti effettuati in leasing

Qualora i beni di cui sopra siano stati acquisiti in leasing, saranno ammessi esclusivamente i canoni relativi al periodo di utilizzo + il maxicanone (o la percentuale di utilizzo qualora lo stesso bene sia stato utilizzato per più progetti); i canoni ammessi sono quelli derivanti dalle fatture emesse al netto degli oneri bancari, amministrativi o fiscali. 

L’importo massimo ammissibile non potrà, in ogni caso, superare il valore commerciale netto del bene acquistato (valore iniziale della fornitura su cui sono stati calcolati i canoni di leasing).

In tali casi, dovrà essere predisposta la tabella G1) della modulistica, timbrata e firmata dal Legale Rappresentante.  Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:
· Copia del contratto di leasing(riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale); 

· Copia del verbale di presa in consegna ed accettazione del bene (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale); 

· Copia della fattura emessa dal fornitore alla società di leasing annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali(riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale); 

· Copia delle fatture del maxicanone e dei successivi canoni pagati, annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali(riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);
· lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile( Allegato 8), timbrata e firmata in originale dal legale rappresentante della società fornitrice, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. Per ritenersi valida la liberatoria dovrà essere redatta su carta intestata del fornitore o su carta bianca. Qualora una fattura venga pagata in più tranches, si dovrà indicare la data e l’importo di ogni singolo pagamento. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme all’originale degli estratti conti bancari da cui si evinca l’addebito dei canoni di leasing che, di norma, vengono addebitati all’utilizzatore tramite RID.

h. Costi per la progettazione e la realizzazione di infrastrutture fisiche e tecnologiche;

Dovrà essere predisposta la tabella H della modulistica, timbrata e firmata dal Legale rappresentante, riportante il nominativo dei fornitori, con i relativi costi derivanti dalle fatture e/o ricevute emesse. Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione. 

A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:

· contratto o lettere di incarico firmate per accettazione in copia conforme all’originale, stipulate tra il beneficiario e il soggetto fornitore dei servizi, delle competenze tecniche e/o specialistiche. Nel caso di servizi, documenti comprovanti l’espletamento degli stessi;

· profilo professionale del soggetto fornitore dei servizi/materiali: CV + documento d’identità in corso di validità in caso di persona fisica; brochure aziendale in caso di società;

· copia delle fatture annullate con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali (riportanti la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);

· lettera liberatoria in originale predisposta secondo il facsimile( Allegato 8), timbrata e firmata in originale dal legale rappresentante della società fornitrice, corredata da copia del documento di identità in corso di validità firmato in originale. Per ritenersi valida la liberatoria dovrà essere redatta su carta intestata del fornitore o su carta bianca. Qualora una fattura venga pagata in più tranches, si dovrà indicare la data e l’importo di ogni singolo pagamento. In luogo della liberatoria può essere prodotta copia conforme della disposizione di bonifico, assegno, ricevuta bancaria, bollettino postale, corredata dal relativo estratto conto;

· versamento ritenuta d’acconto: ove applicabile dovrà essere prodotta copia conforme all’originale (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale) della ricevuta di versamento (modello F24) della ritenuta d’acconto, corredata dall’evidenza dell’addebito sul relativo estratto conto.
i. Costi relativi ad apporti in kind

Dovrà essere predisposta, ove presente tale tipologia di costo, la tabella I della modulistica, timbrata e firmata dal Legale rappresentante, riportante la natura dell’apporto, gli estremi del documento di concessione ed il relativo costo.  Tale tabella dovrà essere predisposta da ogni soggetto componente l’aggregazione.
A supporto di tale tabella dovrà essere prodotto:

· copia del documento di concessione annullato con il timbro di cui al punto 6 dei Criteri Generali (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale);
· copia dell’atto formale assunto dai relativi Organi competenti del Soggetto Pubblico, attestante la valorizzazione della concessione dei siti, delle attrezzature, etc, analogamente utilizzati in precedenti occasioni (riportante la dicitura “copia conforme all’originale”, con timbro e firma del legale rappresentante in originale).  
j. Costi generali derivanti direttamente dalle attività relative allo svolgimento del progetto. 

Dovrà essere inviata la Dichiarazione in autocertificazione spese generali (Allegato 10)
Si ricorda che le spese generali rendicontate saranno ammesse, in misura forfettaria, nel limite massimo del 5% del valore complessivo del progetto stesso. Detto importo si intenderà riferito, in linea generale, a tutti quei costi, comunque connessi con l’attività di progetto, non collocabili direttamente nelle altre voci di spesa.
A puro titolo informativo, ma non esaustivo, tale importo potrà essere utilizzato per coprire quota parte dei costi relativi alle voci sotto indicate:

- personale indiretto (es. fattorini, magazzinieri, segretarie e simili);

- funzionalità ambientale (vigilanza, pulizia, riscaldamento, energia, illuminazione, acqua, lubrificanti, gas vari, ecc.);

- funzionalità operativa (es. posta, telefono, telex, telegrafo, cancelleria, fotoriproduzioni, abbonamenti, materiali minuti, biblioteca, ecc.);

- funzionalità organizzativa (es. attività direzionale non tecnico-scientifica, contabilità generale, acquisti, ecc.);

- costi generali inerenti ad immobili ed impianti (ammortamenti, manutenzione ordinaria e straordinaria, assicurazioni, ecc.) nonché alla manutenzione (ordinaria e straordinaria) della strumentazione e delle attrezzature non utilizzate nella ricerca;

- eventuali oneri per consulenze ed assistenze legali e/o amministrative, costi per la costituzione delle aggregazioni, costi di fideiussioni relative all’anticipo da erogare in favore del beneficiario.

Documentazione per richiesta di erogazione del Saldo
Il soggetto beneficiario deve richiedere il saldo dell’agevolazione concessa entro 30 gg. dalla data di fine progetto, tramite rendicontazione tecnico-amministrativa delle spese sostenute per il completamento del progetto.
L’erogazione avverrà dopo la verifica da parte di Lazio Innova S.p.A. della documentazione prodotta, della regolarità contributiva (DURC in corso di validità) e della non sussistenza delle cause interdittive di cui agli artt. 84 comma 3 e 4 e 91 comma VI del D. Lgs. 6 settembre 2011 n.159 e ss.mm.ii. (Informazione Antimafia in corso di validità), laddove prevista.
Per la rendicontazione dei costi a SALDO si dovrà utilizzare la stessa “modulistica di rendicontazione” già utilizzata per la rendicontazione del I° SAL aggiungendo ed evidenziando le voci relative al SALDO; come per il SAL precedente, la rendicontazione dovrà essere effettuata per ogni singola voce di costo e per ogni soggetto componente l’aggregazione beneficiaria.
 La “modulistica di rendicontazione”, contenente il prospetto riassuntivo dei costi,  deve essere predisposta singolarmente da ogni soggetto componente l’aggregazione.
Si rammentano gli obblighi dei beneficiari circa la tenuta della documentazione relativa al progetto; tale documentazione deve essere consultabile in originale, identificabile attraverso una raccolta cartacea separata di tutta la documentazione relativa al progetto, tenuta nel rispetto dei criteri civilistici e fiscali in tema di contabilità.
In fase di richiesta di I SAL, dovranno, inoltre, essere allegate le seguenti dichiarazioni/documenti, per ogni soggetto componente l’aggregazione:

1. fotocopia leggibile di un documento di identità, in corso di validità, del Legale Rappresentante del soggetto capofila o del Procuratore Speciale individuato;

2. dichiarazione Informativa, comprovante il mantenimento dei requisiti, debitamente compilata e firmata in originale del Legale Rappresentante, conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione);
3. informativa ai sensi del D. Lgs. 196/03  "Codice in materia di protezione dei dati personali”, corredata di timbro e firma in originale del Legale Rappresentante conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione);

4. dichiarazione sostitutiva ai sensi del D. Lgs. n. 231/07 debitamente firmata da ogni soggetto secondo il format trasmesso in allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto componente l’aggregazione caratterizzato da tale obbligo);
5. dichiarazione sostitutiva Durc, sottoscritta dal legale rappresentante contenente i dati inerenti la posizione INPS, per la verifica della regolarità contributiva da parte dell’Ente erogatore, conforme al testo allegato (tale dichiarazione deve essere rilasciata da ogni soggetto di diritto privato componente l’aggregazione caratterizzato da tale obbligo).
In fase di SALDO deve essere presentata anche una relazione conclusiva sull’avvenuto completamento del progetto firmata dal Legale Rappresentante sia del soggetto Capofila che di tutti gli altri soggetti componenti l’aggregazione.
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