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PREMESSA

Il presente documento intende fornire le linee guida per la presentazione della documentazione per la richiesta di erogazione del contributo a titolo di Stato di Avanzamento Lavori (S.A.L.) e Saldo approfondendo quanto già contenuto in:
· Avviso Pubblico “Lazio contemporaneo” (“Avviso Pubblico”) approvato con Det n. G07944 del 6 luglio 2020 e relativi allegati;
· REGOLAMENTO DE MINIMIS (UE) N. 1407/2013 della Commissione del 18 dicembre 2013;

· Determinazione regionale n. G05532 del 12/05/2021 pubblicata sul BUR n. 49 del 18/05/2021 (modifica dei termini di sottoscrizione dell’Atto di impegno, di completamento e rendicontazione del Progetto)
Il documento si suddivide in 6 parti:
1. spese ammissibili;

2. pubblicità;

3. richiesta di erogazione a titolo di S.A.L.; 

4. richiesta di erogazione a titolo di Saldo;

5. modifiche e/o variazioni alle spese del progetto ammesso;

6. 
pagamento del contributo e monitoraggio del progetto.
Inoltre, sono previste tre appendici dedicate ai documenti obbligatori da presentare per le richieste di erogazione del contributo a titolo di S.A.L. e di Saldo e alle modalità di trasmissione della documentazione, reperibili sul sito di Lazio Innova S.p.A.  (si rimanda alla sezione dedicata all’Avviso Pubblico).
PARTE 1 – SPESE AMMISSIBILI 

Le spese per poter essere considerate ammissibili devono:

a) essere espressamente e strettamente pertinenti al Progetto ammesso e previste nelle schede costi allegate all’Atto di Impegno;

b) essere congrue con riferimento ai prezzi di mercato attuali;
c) derivare da un contratto o altro atto equivalente;

d) essere giustificate da fatture, ricevute, buste paga o altra documentazione probatoria equivalente;
e) essere in regola dal punto di vista della normativa civilistica e fiscale; 
f) essere quietanzate nelle modalità previste dall’Atto d’Impegno e pagate in conformità agli obblighi sulla tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla Legge n. 136 del 13 agosto 2010 e s.m.i..
Periodo di ammissibilità delle spese e loro riferibilità temporale

a) La data di avvio del progetto deve essere successiva alla data di pubblicazione dell’Avviso (7 luglio 2020) e deve risultare coerente con la documentazione amministrativa di spesa (fatture, contratti, pagamenti, ecc.);

b) Le spese devono essere sostenute (data fattura) nel periodo compreso fra la data di pubblicazione dell’Avviso e il 31 dicembre 2021 ed essere pagate nel periodo compreso fra la data di pubblicazione dell’Avviso e il 31 marzo 2022 o la data di richiesta di erogazione del saldo, se precedente
. 

Non sono comunque ammissibili:

· i costi derivanti da autoproduzione, autofatturazione da parte del Beneficiario o sostenuti nei confronti di Parti Correlate inclusi i Co-Autori, a meno che non siano Spese Trasparenti (rimborsi spese documentati);

· l’acquisto di terreni e fabbricati;

· i compensi dei titolari, soci, amministratori e assimilabili; 

· il costo del personale già contrattualizzato al momento della pubblicazione dell’Avviso e non appositamente dedicato alla realizzazione del Progetto;

· le spese per gli acquisti di beni, servizi e prestazioni di natura ordinaria e routinaria;

· l’IVA e ogni altro costo accessorio di natura fiscale, salvo il caso in cui sia un costo per il Beneficiario in quanto non è in alcun modo detraibile o recuperabile, tenendo conto della disciplina fiscale applicabile;

· gli interessi passivi e qualsiasi altro onere accessorio di natura finanziaria, ad eccezione dei premi relativi alla Fideiussione sull’anticipo del contributo.

Criteri generali di ammissibilità delle spese 

a) La presentazione dei “titoli di spesa” (fattura, ricevuta, busta paga, ecc.) è obbligatoria; 

b) tutte le spese rendicontate devono essere tracciabili;
Ogni beneficiario deve utilizzare, per tutte le transazioni finanziarie relative alle Spese ammesse, uno o più conti correnti bancari dedicati (indicati dal beneficiario in Atto di impegno) e tutti i pagamenti dovranno risultare addebitati su tale/i conti correnti bancari intestati al Beneficiario.

c) i pagamenti devono essere accompagnati da documenti giustificativi emessi a nome del soggetto beneficiario (nel caso di enti di diritto privato, il documento giustificativo deve essere a questi intestato e non al relativo Legale rappresentante o ai relativi eventuali soci);

Ai fini dell’ammissibilità della spesa farà fede la data valuta dell’addebito sul conto corrente intestato al beneficiario, attestata dall’estratto conto (data di pagamento). 

d) ogni titolo di spesa deve essere accompagnato da documentazione inerente il pagamento (non è ammessa la semplice quietanza su fattura priva del documento di addebito corrispondente) ;

e) per le prestazioni con ritenuta di acconto è necessario allegare anche copia quietanzata del modello F24 utilizzato dal beneficiario per il versamento;

f) tutti i titoli di spesa, di pagamento (nel caso di forme di pagamento che prevedono la causale) e i contratti, convenzioni, lettere d’incarico ecc. devono riportare l’indicazione del CUP. 

g) Le modalità di pagamento previste dall’Atto di impegno e la documentazione da allegare sono le seguenti:

	MODALITÀ DI PAGAMENTO
	DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE 

	BONIFICO BANCARIO (anche tramite home banking) (o SCT - Sepa Credit Transfer)
	Estratto conto in cui sia visibile:

· l’intestatario del conto corrente;

· la causale dell’operazione con il riferimento alla fattura pagata con indicazione del codice CUP;

· il numero identificativo dell’operazione (C.R.O. o T.R.N.)

Qualora l’estratto conto non riporti uno o più elementi richiesti, sarà necessario allegare anche la copia della ricevuta di bonifico effettuato.

	RICEVUTA BANCARIA
	Estratto conto in cui sia visibile:

· l’intestatario del conto corrente;

· il numero identificativo dell’operazione

Qualora l’estratto conto non riporti uno o più elementi richiesti, sarà necessario allegare anche la copia della ricevuta bancaria effettuata

	RID (o SDD - Sepa Direct Debit)
	Ricevuta di addebito

Estratto conto in cui sia visibile:

· l’intestatario del conto corrente;

· la causale dell’operazione con il riferimento alla fattura pagata;

· il numero identificativo dell’operazione

Qualora l’estratto conto non riporti uno o più elementi richiesti, sarà necessario allegare anche la copia della ricevuta del pagamento effettuato



	CARTA DI CREDITO O DI DEBITO INTESTATA AL BENEFICIARIO

	Estratto del conto corrente in cui sia visibile:

· l’intestatario del conto corrente;

· addebito delle operazioni

Estratto conto della carta di credito (comprensivo di delega all’utilizzo da parte del Legale Rappresentante);



	BANCOMAT INTESTATO AL BENEFICIARIO

	Estratto del conto corrente (comprensivo di delega all’utilizzo da parte del Legale Rappresentante) in cui sia visibile:

-
l’intestatario del conto corrente;

-
addebito delle operazioni



	ASSEGNO CIRCOLARE NON TRASFERIBILE
	1. Copia leggibile dell’assegno

2. Estratto conto in cui sia visibile:

· l’intestatario del conto corrente;

· il numero dell’assegno

Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 dal fornitore che attesti:

· numero dell’assegno;

· numero e data fattura;

· l’esito positivo dell’operazione.

Non sarà sufficiente la sola matrice.



	BOLLETTINO POSTALE 

(tramite conto corrente postale)
	1. Ricevuta del bollettino in cui sia visibile

· la causale dell’operazione con il riferimento alla fattura pagata;

2. Estratto conto in cui sia visibile:

· l’intestatario del conto corrente;



	VAGLIA POSTALE 

(tramite conto corrente postale)
	1. Ricevuta del vaglia in cui sia visibile

· la causale dell’operazione con il riferimento alla fattura pagata;

2. Estratto conto in cui sia visibile:

· l’intestatario del conto corrente;




Le spese sostenute con qualsiasi altra forma di pagamento diversa da quelle indicate non sono considerate ammissibili e in particolare non sono ammessi in nessun caso pagamenti per contanti né compensazioni di debito/credito di alcun tipo. 

Nel caso di pagamenti in valuta estera, il controvalore in euro è ottenuto sulla base del cambio utilizzato per la transazione del giorno di effettivo pagamento.
PARTE 2 - PUBBLICITÀ

Il Beneficiario, ai sensi dell’art. 20 della L.R. 16 del 20/05/1996, è tenuto a informare il pubblico sul contributo ottenuto dalla Regione Lazio e in particolare tramite: 
· una targa (formato minimo A3) da affiggere all’Opera o visibile congiuntamente all’Opera. Tale targa, o altra forma appropriata a seconda della tipologia di Opera, dovrà garantire una visibilità proporzionata al logo della Regione Lazio - Lazio Creativo rispetto a quello di altri cofinanziatori o sponsor.
· una breve descrizione del Progetto con evidenza dell’ammontare del sostegno finanziario ottenuto, dando evidenza del logo della Regione Lazio - Lazio Creativo, proporzionato rispetto a quello di altri cofinanziatori o sponsor, sul sito web del Beneficiario, su quelli dedicati all’Opera o al Progetto, su tutta la documentazione elaborata a fine di informazione e di comunicazione e nel corso delle iniziative inerenti il Progetto che prevedano la partecipazione del pubblico.
Il Beneficiario è tenuto ad informare comunicare all’indirizzo e-mail laziocontemporaneo@lazioinnova.it, anche per possibili azioni promozionali comuni o sinergiche, l’inaugurazione dell’Opera o altre iniziative inerenti il Progetto che prevedano la partecipazione del pubblico.

Ove richiesto dalla Regione Lazio o da Lazio Innova, i Beneficiari trasmettono materiale fotografico o video di libera diffusione sull’Opera e il Progetto a fini di promozione e divulgazione delle attività e dei risultati e partecipano alle iniziative promosse dalla Regione Lazio.
PARTE 3 - LA RICHIESTA DI EROGAZIONE A TITOLO DI S.A.L. 

La richiesta a titolo di SAL è facoltativa. 
La richiesta di S.A.L. deve riguardare Spese Effettivamente Sostenute pari ad almeno il 50% dell’importo delle Spese Ammesse. 
Il totale degli importi erogati a titolo di anticipo e S.A.L. non può superare l’80% del contributo concesso o successivamente rideterminato.

Il compenso agli Autori può essere riconosciuto in parte anche a titolo di acconto congiuntamente e in proporzione all’erogazione a titolo di S.A.L., previa emissione di regolare fattura a Lazio Innova. Il relativo importo non contribuisce, tuttavia, alla determinazione dell’importo minimo di spesa rendicontabile a S.A.L.
La rendicontazione deve essere trasmessa esclusivamente per via telematica tramite il sistema GeCoWEB . 
La richiesta di erogazione per il S.A.L. è prodotta da GeCoWEB al termine del caricamento della documentazione amministrativa di rendicontazione e di una relazione sulla realizzazione del Progetto e sugli scostamenti rispetto a quanto approvato e relativa finalizzazione. 

La richiesta di erogazione, sottoscritta digitalmente, dovrà quindi essere inviata via PEC.
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	La rendicontazione deve essere trasmessa esclusivamente tramite GeCoWEB.

Lazio Innova S.p.A. potrà richiedere qualsiasi ulteriore informazione e documentazione necessaria e il termine per l’invio delle integrazioni è di 10 giorni dal ricevimento della richiesta; decorso tale termine la verifica sarà realizzata sulla base della documentazione disponibile.
Come presentare la richiesta di contributo a titolo di S.A.L. su GeCoWeb

1. accedere alla piattaforma telematica GeCoWeb raggiungibile all’indirizzo https://gecoweb.lazioinnova.it/ con le stesse credenziali usate per la presentazione della domanda oppure tramite token o CNS rilasciata dalla CCIAA;

2. In corrispondenza della linea della domanda a valere sull’Avviso Pubblico oggetto della richiesta di erogazione a titolo di S.A.L./Saldo cliccare sul tasto “Rendiconta”;

3. Sulla finestra che si aprirà, cliccare e operare la scelta “Sal/Saldo – Visualizza/modifica”;

4. Sulla schermata che si aprirà, cliccare sul tasto verde in alto “Salva bozza”;

5. Individuare le spese da rendicontare e cliccare sul tasto a destra con il segno + : si attiverà una riga compilabile;

6. A questo punto è possibile caricare i giustificativi di spesa (fattura/busta paga/notula), inserendo tutti i dati richiesti dal sistema. Per il codice fiscale o la partita IVA verificare di aver inserito tutte le 11 cifre che lo compongono. Per quanto riguarda l’importo del documento, nel caso l’IVA non sia detraibile, NON inserire alcuna percentuale IVA: in questo modo l’importo netto risulterà uguale al lordo. Caricato il primo documento, cliccando di nuovo sul tasto “+” si potrà attivare un’altra riga compilabile: procedere così finché necessario;

7. Scendere in fondo alla schermata, nella sezione Allegati, e tramite “Seleziona file”, allegare i documenti specificamente previsti nello “Schema di sintesi della documentazione inerente la richiesta di contributo a titolo di S.A.L./Saldo” riportato in APPENDICE 3;
8. Una volta inserita tutta la documentazione ed effettuate le dovute verifiche circa la completezza e chiarezza dei dati inseriti cliccare sul tasto rosso in alto “Salva e finalizza”; 

Si precisa che una volta effettuata la finalizzazione non sarà più possibile modificare quanto inserito né aggiungere altra documentazione.

9. Nel menù a tendina, cliccare sul comando “Stampa”;
Salvare il pdf della richiesta di SAL/Saldo che verrà generato dal sistema (che include il formulario, contenente sia gli importi di spesa rendicontati che la documentazione contabile inserita e la dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, che la documentazione allegata nel sistema GecoWEB, così come descritto nel formulario finalizzato, è conforme agli originali conservati), firmarlo digitalmente e trasmetterlo via pec all’indirizzo incentivi@pec.lazioinnova.it specificando nell’oggetto il protocollo della domanda e allegando i documenti indicati nello “Schema di sintesi della documentazione inerente la richiesta di contributo a titolo di S.A.L./Saldo” riportato in APPENDICE 3.
Tale pec dovrà contenere anche l’eventuale fattura intestata a Lazio Innova S.p.a. inerente il compenso all’Autore.


La richiesta di rendicontazione a titolo di SAL deve contenere sia la documentazione amministrativa che la documentazione tecnica. 

Per la tipologia di documentazione si rimanda alle APPENDICI n. 1 e 2.
PARTE 4 - LA RICHIESTA DI EROGAZIONE A TITOLO DI SALDO 

La quota di contributo erogabile a Saldo è pari all’importo delle Spese rendicontate e considerate ammissibili dopo la verifica, al netto di quanto eventualmente precedentemente erogato a titolo di anticipazione e di SAL.
La richiesta di Saldo deve riguardare spese effettivamente sostenute (data fattura) nel periodo compreso fra la data di pubblicazione dell’Avviso e il 31 dicembre 2021 e pagate (al riguardo farà fede la data valuta del pagamento riportata sull’estratto conto) nel periodo compreso fra la data di pubblicazione dell’Avviso e il 31 marzo 2022 o la data di richiesta di erogazione del saldo, se precedente. 
Qualora le Spese Effettivamente Sostenute ammissibili e correttamente rendicontate risultino inferiori alle Spese Ammesse, Lazio Innova provvede a rideterminare l’importo del contributo e del compenso (ove previsto).

In ogni caso verrà effettuata una verifica di congruità delle spese rendicontate rispetto al Progetto approvato e della relativa organicità e funzionalità.
Inoltre il contributo effettivamente erogato da Lazio Innova potrà essere soggetto a riduzione nel caso di non regolare completamento del progetto rispetto a quanto previsto, ovvero nel caso di irregolarità parziale della documentazione di spesa presentata, sempre che non sia compromessa la validità complessiva del progetto stesso. 

La rendicontazione deve essere trasmessa esclusivamente per via telematica tramite il sistema GeCoWEB . 
La richiesta di erogazione per il saldo è prodotta da GeCoWEB al termine del caricamento della documentazione amministrativa di rendicontazione e di una relazione sulla realizzazione del Progetto e sugli scostamenti rispetto a quanto approvato e relativa finalizzazione. 

La richiesta di erogazione, sottoscritta digitalmente, dovrà quindi essere inviata via PEC e la data di tale comunicazione è quella valida per la verifica del rispetto del termine.
Pertanto, la richiesta di erogazione a titolo di SALDO, sia per il tramite della piattaforma Ge.Co.WEB sia con riferimento all’invio della pec, DEVE essere presentata entro il 31 marzo 2022.
Qualora, con riferimento alla richiesta di saldo, non risultino rispettati i termini e le modalità indicate, Lazio Innova invia al Beneficiario una comunicazione, invitandolo ad adempiere entro 30 giorni. Decorso infruttuosamente tale ulteriore termine, Lazio Innova propone alla Direzione Regionale la decadenza dell’Aiuto concesso secondo la procedura prevista all’ articolo 9 dell’Avviso pubblico. 
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COME presentare la richiesta 

	La rendicontazione deve essere trasmessa esclusivamente tramite GeCoWEB.

Lazio Innova S.p.A. potrà richiedere qualsiasi ulteriore informazione e documentazione necessaria e il termine per l’invio delle integrazioni è di 10 giorni dal ricevimento della richiesta.

Come presentare la richiesta di contributo a titolo di Saldo su GeCoWeb

1. accedere alla piattaforma telematica GeCoWeb raggiungibile all’indirizzo https://gecoweb.lazioinnova.it/     con le stesse credenziali usate per la presentazione della domanda oppure tramite token o    CNS rilasciata dalla CCIAA;
2. In corrispondenza della linea della domanda a valere sull’Avviso Pubblico oggetto della richiesta di erogazione a titolo di S.A.L./Saldo cliccare sul tasto “Rendiconta”;
3. Sulla finestra che si aprirà, cliccare e operare la scelta “Sal/Saldo – Visualizza/modifica”;
4. Sulla schermata che si aprirà, cliccare sul tasto verde in alto “Salva bozza”;
5. Individuare le spese da rendicontare e cliccare sul tasto a destra con il segno + : si attiverà una riga compilabile;
6. A questo punto è possibile caricare il primo dei giustificativi di spesa (fattura/busta paga/notula), inserendo tutti i dati richiesti dal sistema. Per il codice fiscale o la partita IVA verificare di aver inserito tutte le 11 cifre che lo compongono. Per quanto riguarda l’importo del documento, nel caso l’IVA non sia detraibile, NON inserire alcuna percentuale IVA: in questo modo l’importo netto risulterà uguale al lordo.  Caricato il primo documento, cliccando di nuovo sul tasto “+” si potrà attivare un’altra riga compilabile: procedere così finché necessario;
7. Scendere in fondo alla schermata, nella sezione Allegati, e tramite “Seleziona file”, allegare i documenti specificamente previsti nello “Schema di sintesi della documentazione inerente la richiesta di Contributo a titolo di S.A.L./Saldo” riportato in APPENDICE 3;

8. Una volta inserita tutta la documentazione ed effettuate le dovute verifiche circa la completezza e chiarezza dei dati inseriti cliccare sul tasto rosso in alto “Salva e finalizza”; 
Si precisa che una volta effettuata la finalizzazione non sarà più possibile modificare quanto inserito né aggiungere altra documentazione.
9. Nel menù a tendina, cliccare sul comando “Stampa”;
Salvare il pdf della richiesta di SAL/Saldo che verrà generato dal sistema (che include il formulario, contenente sia gli importi di spesa rendicontati che la documentazione contabile inserita e la dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, che la documentazione allegata nel sistema GecoWEB, così come descritto nel formulario finalizzato, è conforme agli originali conservati), firmarlo digitalmente e trasmetterlo via pec all’indirizzo incentivi@pec.lazioinnova.it specificando nell’oggetto il protocollo della domanda e allegando i documenti indicati nello “Schema di sintesi della documentazione inerente la richiesta di Contributo a titolo di S.A.L./Saldo” riportato in APPENDICE 3.
Tale pec dovrà contenere anche l’eventuale fattura intestata a Lazio Innova S.p.a. inerente il compenso all’Autore.


La richiesta di rendicontazione a titolo di SAL deve contenere sia la documentazione amministrativa che la documentazione tecnica. 

Per la tipologia di documentazione si rimanda alle APPENDICI n. 1 e 2.
PARTE 5 - MODIFICHE E VARIAZIONI ALLE SPESE DEL PROGETTO AMMESSO

L’art. 7 dell’Avviso pubblico stabilisce che sono ammissibili le variazioni progettuali solo se autorizzate dalla Regione Lazio, purché non alterino le condizioni che hanno dato luogo alla valutazione di ammissibilità, congruità e finanziabilità del Progetto medesimo. L’istanza di variazione, comprensiva di una sintetica relazione che evidenzi e motivi gli scostamenti previsti rispetto alle caratteristiche originarie del progetto, dovrà essere:

· sottoscritta dalla medesima persona fisica che ha presentato la domanda nell’ipotesi di Giovani Artisti e creativi del Lazio  
· sottoscritta dal legale rappresentante del Beneficiario nelle ipotesi di enti di diritto privato

e deve essere inviata alla Direzione Regionale, a mezzo PEC all’indirizzo cultura@regione.lazio.legalmail.it, e all’indirizzo incentivi@pec.lazioinnova.it.
La variazione deve essere presentata compilando l’apposito modello (All. 6 Richiesta di variazione al Piano) reperibile sul sito di Lazio Innova S.p.A. nella sezione dedicata all’Avviso Pubblico.
PARTE 6 – PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO E MONITORAGGIO DEL PROGETTO

Riduzioni delle spese rendicontate e pagamento del contributo
A seguito della conclusione positiva delle verifiche tecniche e amministrative, Lazio Innova provvede all’erogazione di quanto dovuto, entro 90 giorni dall’invio della richiesta di erogazione, dando comunicazione degli estremi del pagamento al Beneficiario. Tale termine è sospeso in ogni caso di richiesta di integrazioni e riprende a decorrere dalla data di ricezione di quanto richiesto.  Il termine per l’invio delle integrazioni richieste è fissato in 10 giorni dal ricevimento della richiesta delle stesse. Decorso tale termine la verifica è realizzata sulla base della documentazione disponibile.

Successivamente Lazio Innova trasmetterà l’importo e la data valuta di accredito del contributo erogato e, in caso di anticipo percepito, svincolerà la polizza fideiussoria assicurativa/fideiussione bancaria trasmessa.  
Monitoraggio del progetto

Lazio Innova procederà alle necessarie verifiche di natura amministrativa e tecnica, anche mediante sopralluogo e riservandosi la facoltà di richiedere qualsiasi ulteriore informazione e documentazione necessaria. 

Avviso Pubblico 

“Lazio contemporaneo”

LINEE GUIDA ALLA PRESENTAZIONE DELLA RENDICONTAZIONE A TITOLO DI S.A.L./SALDO

APPENDICI

APPENDICE 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

APPENDICE 2 – DOCUMENTAZIONE TECNICA

APPENDICE 3 – MODALITA’ DI TRASMISSIONE DELLA DOCUMENTAZIONE
APPENDICE 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Le richieste di contributo a titolo di S.A.L. e Saldo dovranno contenere la seguente documentazione amministrativa, utilizzando l’apposita modulistica reperibile sul sito di Lazio Innova S.p.A. nella sezione dedicata all’Avviso Pubblico 
a) S.a.l.
	· La “Richiesta di erogazione”, generata da Gecoweb (che include il formulario, contenente sia gli importi di spesa rendicontati che la documentazione contabile inserita e la dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, che la documentazione allegata nel sistema GecoWEB, così come descritto nel formulario finalizzato, è conforme agli originali conservati);
· prospetto riepilogativo delle spese (Allegato n. 2.a), con la sottoscrizione con Firma Digitale del Legale rappresentante del soggetto beneficiario. Il documento deve contenere il riepilogo di tutte le spese da esso sostenute, gli estremi dei titoli di spesa (numero fattura, fornitore/nominativo dipendente/nominativo non dipendente, partita Iva fornitore/codice fiscale dipendente, descrizione spesa, descrizione fornitura (come da oggetto fattura)/mese di riferimento busta paga, data fattura, data pagamento, modalità di pagamento, importo totale, IVA, importo imponibile, importo pagamento, importo rendicontato a Contributo) . 
· Dichiarazione di mantenimento dei requisiti (Allegato n. 2.e), firmata digitalmente dal Legale rappresentante;

· Dichiarazione attestante contributi pubblici o privati per il medesimo Progetto su cui è stato ottenuto il contributo (Allegato n. 3) firmata digitalmente dal Legale rappresentante;
· Dichiarazione relativa all’annullamento delle fatture elettroniche (Allegato n. 5)
La relazione sulla realizzazione del Progetto e sugli scostamenti rispetto a quanto approvato e relativa finalizzazione, firmata digitalmente, contenente materiale fotografico ed eventualmente audiovisivo dell’opera realizzata, dovrà essere inserita come allegato su GecoWeb .



b) Saldo

Si rimanda alla documentazione già indicata ai fini della rendicontazione delle spese nell’ambito della richiesta di erogazione a titolo di S.A.L., integrata dalla relazione finale, firmata digitalmente, sulla realizzazione del Progetto e sugli scostamenti rispetto a quanto approvato e relativa finalizzazione, contenente materiale fotografico ed eventualmente audiovisivo dell’opera realizzata, che dovrà essere inserita come allegato su GecoWeb .
APPENDICE 2 – DOCUMENTAZIONE TECNICA
Le richieste della Contributo a titolo di S.A.L. e Saldo dovranno contenere la copia della documentazione tecnica specifica per tipologia di Investimento esposta nelle tabelle seguenti.

In sede di presentazione della richiesta di erogazione (generata in automatico dal sistema GecoWEB al termine della finalizzazione della singola richiesta di erogazione) la stessa conterrà espressamente la dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, che la documentazione allegata nel sistema GecoWEB, così come descritto nel formulario finalizzato, è conforme agli originali conservati, pertanto NON è necessario apporre sui singoli documenti di spesa la dichiarazione di conformità degli stessi agli originali conservati nel fascicolo di progetto.  

L’impresa beneficiaria dovrà conservare gli originali della documentazione trasmessa in copia per futuri controlli.

In particolare:

· Con riferimento alla copia dei Titoli di Spesa (fatture, buste paga o titoli equipollenti) rendicontati: ogni titolo di spesa dovrà essere “annullato” ossia sul relativo documento originale dovrà essere stato apposto il seguente timbro di “annullamento”:

“L.R. 29 novembre 2001 n.29 - Avviso pubblico “Lazio Contemporaneo” Codice CUP o Numero protocollo ….. Spesa rendicontata imputata al Progetto: (euro ….)”.

Il timbro così compilato deve essere apposto sul documento originale e successivamente occorre procedere alla predisposizione della relativa copia. 

Inoltre, con riferimento all’obbligo di annullamento delle fatture oggetto di agevolazione ed alla necessità di conciliare tale adempimento con l’emissione di fatture elettroniche, si precisa che: 

al momento dell’emissione della fattura (da parte di un fornitore/consulente di progetto agevolato) i dati relativi all’annullo della stessa utile per la richiesta di contributo devono essere inseriti nel “campo note” della fattura stessa. In questo modo la fattura viene emessa in originale “già annullata”.

Pertanto, si sottolinea che non potrà essere apposto posteriormente alla data di emissione del documento contabile (data di generazione del file) alcun “Timbro”, di qualunque natura anche digitale, in quanto tale fattispecie costituirebbe contraffazione del documento/file originale, che risulterebbe non più integro. Inoltre, non è ammesso stampare il file contenente i dati della fattura elettronica ed apporre su tale documento qualsiasi timbro di annullamento, in quanto quest’ultima non rappresenta fattura originale.

Nel caso in cui tale il fornitore/consulente sia impossibilitato nell’inserire i dati relativi all’annullo della fattura elettronica nel campo note al momento dell’emissione della stessa il beneficiario del contributo può  sottoscrivere digitalmente una dichiarazione ai sensi del D.P.R. 445/2000 (Allegato n. 5) da trasmettere unitamente alla presentazione della documentazione per la richiesta di erogazione nella quale si attesta l’elenco delle fatture elettroniche presentate a valere sul progetto agevolato (indicando sempre il CUP) specificando il la spesa a cui si riferiscono e l’importo imputato al progetto. Tale dichiarazione dovrà essere conservata nel fascicolo di progetto.
Si evidenzia che il CUP è obbligatorio su tutti i titoli di spesa e di pagamento e sui contratti, convenzioni, lettere d’incarico. In merito, si specifica che: 

· il CUP deve essere apposto su tutti i documenti con data successiva alla trasmissione dell’Atto d’Impegno; 

Per i documenti con data precedente a ciascuno dei casi riportati, in sostituzione del CUP dovrà essere indicato il numero di protocollo identificativo della domanda generato da GeCoWEB.

· Sull’originale delle attestazioni di pagamento si dovrà inserire, tranne il caso in cui sia oggettivamente impossibile, nella relativa causale, il codice CUP (adempimento obbligatorio in particolare per i bonifici e le ricevute bancarie), per ciascuna spesa rendicontata;
· Con riferimento alla copia degli estratti conto bancari, da cui risulti l’addebito dei pagamenti per ciascuna spesa rendicontata: nel caso di “Home banking”, gli estratti conto di cui fornire copia sono quelli emessi dall’Istituto di Credito su relativa carta intestata in funzione della periodicità stabilità nei contratti di apertura dei conti. Qualora il pagamento di una spesa avvenga nel corso di tale periodo e non sia ancora disponibile l’estratto conto come in precedenza indicato, occorrerà trasmettere la ricevuta bancaria inerente l’operazione la lista movimenti con l’indicazione del pagamento avvenuto ma sarà necessario su tale lista apporre il timbro in originale dell’Istituto di Credito.
La documentazione tecnica specifica per tipologia di Investimento

a) S.a.l.

La tabella seguente riporta la documentazione tecnica da allegare alla richiesta di S.a.l. per ciascuna Tipologia di Investimento.

	Tipologia di Investimento
	Documentazione da allegare

	Costi Per Personale Dipendente


	· dichiarazione, conforme al format previsto (Allegato n. 2.b), sottoscritta con Firma Digitale dal Legale rappresentante della società beneficiaria che attesti il personale dipendente impegnato nel progetto, specificando le ore lavorative a questo dedicate ed il costo sostenuto per ciascuna figura coinvolta. Il costo totale di ciascuna figura coinvolta deve coincidere con il costo totale riportato nel seguente allegato:
· prospetto riepilogativo di calcolo del costo del personale, conforme al format previsto (Allegato 2.c) recante la sottoscrizione con Firma Digitale del Legale rappresentante della Società beneficiaria (per le modalità di calcolo del costo del personale dipendente si rimanda alla successiva sezione “Informazioni sulle modalità di calcolo di determinate tipologie di spesa”) 

· copia: 
· dei cedolini paga relativi ai mesi di partecipazione al progetto annullati secondo le modalità indicate all’inizio della presente Appendice;
· del libro unico del lavoro per ciascun mese rendicontato nel progetto da cui si evinca il dettaglio delle giornate lavorative del mese rendicontato, qualora tale dettaglio non risulti dai cedolini;
· dei cedolini paga relativi ai mesi di partecipazione al progetto annullati secondo le modalità indicate all’inizio della presente Appendice;
· degli estratti conto bancari ufficiali da cui risulti l'addebito delle buste paga rendicontate. Nel caso di disposizioni di pagamento cumulative, sarà necessario produrre la copia del dettaglio trasmesso all'Istituto di Credito per ciascun mese rendicontato inerente gli importi dei singoli bonifici, con evidenza delle movimentazioni inerenti le figure rendicontate.
· time sheet mensile, conforme al format previsto (Allegato n. 2.d), di ciascuna figura coinvolta nel progetto con indicazione del numero di ore dedicate al progetto per ciascun mese rendicontato e la descrizione delle specifiche attività svolte sul progetto, firmato in originale dal dipendente e sottoscritto con Firma digitale dal legale rappresentante;


	Investimenti materiali / immateriali
	· Copia:

· del contratto/incarico tra il beneficiario e il fornitore/consulente, sottoscritto dalle parti interessate. Tale contratto deve contenere la data di sottoscrizione, l’oggetto della fornitura/prestazione, il suo importo, i termini di consegna, le modalità di pagamento e deve riportare la denominazione dell’Avviso Pubblico, il numero di protocollo identificativo, la denominazione del Progetto e il codice CUP;

· della fattura del fornitore con oggetto del contratto e relativo compenso e annullata secondo le modalità indicate all’inizio della presente Appendice;

· degli estratti conto bancari da cui risulti l’addebito di ciascuna spesa rendicontata
· per ogni consulente che ha svolto la prestazione dovrà essere fornito anche il Curriculum Vitae sottoscritto

	Costi della produzione
	· Copia:

· dell’ordine/offerta controfirmato/a o documentazione equivalente da cui evincere il dettaglio della fornitura;

· della fattura del fornitore con l’oggetto della fornitura e il relativo compenso, annullata secondo modalità indicate all’inizio della presente Appendice ;

· degli estratti conto bancari da cui risulti l’addebito di ciascuna spesa rendicontata 

	Costi indiretti ed altri oneri


	Premio per la fideiussione su anticipo:

· Copia: 

· della quietanza di pagamento del premio e degli estratti conto bancari da cui risulti l’addebito del premio.
Spese di promozione e comunicazione:

· Copia: 

· dell’incarico/contratto tra il beneficiario e il fornitore, sottoscritto da tutte le parti interessate. Tale contratto deve contenere la data di sottoscrizione, il dettaglio delle attività commissionate da cui evincere la pertinenza e connessione all’Opera, i termini di avvio e conclusione della prestazione, le modalità di pagamento e deve contenere gli estremi identificativi del progetto (denominazione dell’Avviso Pubblico, Numero di protocollo, denominazione dell’Opera, codice CUP);
· per ogni consulente che ha svolto la prestazione dovrà essere fornito anche il Curriculum Vitae sottoscritto 
· delle fatture del fornitore che devono riportare l’oggetto dell’incarico, il relativo compenso e devono essere annullate secondo le modalità indicate nella presente Appendice;

· degli estratti conto bancari da cui risulti l’addebito di ciascuna spesa rendicontata;
· Documentazione probatoria dell’attività svolta:

· Campagna di promozione e comunicazione (stampe, video ecc)


Informazioni sulle modalità di calcolo del costo del personale dipendente
	Tipologia di spesa
	Informazioni sulle modalità di calcolo e sulle condizioni di ammissibilità della spesa

	Costo del personale dipendente – Determinazione del costo totale
	Per il calcolo del costo del personale dipendente deve essere applicato il seguente metodo di calcolo, valido solo per il personale assunto con un rapporto di lavoro subordinato la cui data del contratto sia in data successiva alla pubblicazione dell’Avviso.
In merito al prospetto riepilogativo di calcolo del costo del personale di cui all’Allegato n. 2d, per la determinazione del “costo totale” sarà necessario procedere nel modo seguente.

Il “costo totale” è il risultato del prodotto del costo orario per le ore di effettiva partecipazione al progetto. 

Il costo orario è pari alla RAL diviso 1.720, utilizzando la seguente formula:

RAL

COSTO ORARIO = 
---------------------------------------


  1.720

RAL = (Retribuzione Annua lorda al netto di premi e straordinari).

Il “costo totale”, infine, sarà il risultato del prodotto del costo orario, così come precedentemente ottenuto, per il numero di ore lavorative di effettiva partecipazione al progetto.




b) Saldo 

Si rimanda alla documentazione già indicata ai fini della rendicontazione delle spese nell’ambito della richiesta di erogazione a titolo di S.A.L.

Si evidenzia che:

· con riferimento alle spese di promozione e comunicazione, Lazio Innova S.p.A. provvederà a verificare il rispetto del limite previsto dall’Art. 4 dell’Avviso Pubblico operando, qualora necessario, la riparametrazione dovuta in funzione delle spese effettivamente sostenute e ritenute ammissibili;

APPENDICE 3 – MODALITA’ DI TRASMISSIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

Schema di sintesi della documentazione inerente la richiesta di Contributo a titolo di S.A.L./Saldo 

	Fase
	Tipologia allegato
	Modalità di trasmissione

	SAL/SALDO
	· Richiesta erogazione a titolo di S.a.l./Saldo 
	Via pec sottoscritta digitalmente

	
	· Prospetto riepilogativo delle spese (allegato n. 2.a)
	Via pec sottoscritto digitalmente

	
	· fattura compenso autore
	Via pec sottoscritto digitalmente

	
	· Dichiarazione di mantenimento dei requisiti (allegato n. 2.e)
	Via pec sottoscritta digitalmente

	
	· Dichiarazione attestante il personale dipendente impegnato nel progetto  (allegato n. 2.b)
	Via pec sottoscritta digitalmente

	
	· Prospetto riepilogativo del calcolo del costo del personale (allegato n. 2.c)
	Via pec sottoscritto digitalmente

	
	· Dichiarazione inerente il conto corrente bancario dedicato (Allegato n. 4) 
	Via pec sottoscritta digitalmente

	
	· Dichiarazione attestante contributi pubblici o privati per il medesimo progetto su cui è stato ottenuto il contributo

(Allegato n. 3)
	Via pec sottoscritta digitalmente

	
	· dichiarazione annullamento fatture elettroniche (Allegato n. 5)
	Via pec sottoscritta digitalmente


	SAL/SALDO
	· documentazione inerenti gli interventi realizzati 
	Inseriti come allegati su GecoWeb 

	
	· fatture o documenti contabili di valore probatorio equivalente 
	Inseriti come allegati su GecoWeb 

	
	· estratti conto bancari  
	Inseriti come allegati su GecoWeb 

	
	· Contratti/incarichi/accordi/convenzioni tra beneficiario e fornitore
	Inseriti come allegati su GecoWeb 

	
	· Curriculum vitae consulenti coinvolti
	Inseriti come allegati su GecoWeb 

	
	· time sheet personale dipendente (allegato n. 2.d) 
	Inseriti come allegati su GecoWeb firmati digitalmente

	
	· Libro unico del lavoro (nel caso di personale dipendente)
	Inseriti come allegati su GecoWeb 

	
	· cedolini paga (nel caso di personale dipendente)
	Inseriti come allegati su GecoWeb 

	
	· ulteriore documentazione tecnica prevista per gli interventi realizzati 
	Inseriti come allegati su GecoWeb 

	
	· Relazione sulla realizzazione del progetto
	Inserita come allegato su GecoWeb firmata digitalmente


� Rif. Determinazione regionale n. G05532 del 12/05/2021 pubblicata sul BURL n. 49 del 18/05/2021
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