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Lazio Innova Introduzione

Introduzione

La guida descrive le azioni che il Legale Rappresentante di un’impresa deve svolgere per poter creare la
subdelega sul sistema InfoCamere affinché possa delegare un altro utente ad accedere per suo conto al
sistema GeCoWEB e partecipare ad un bando di suo interesse.

Si evidenzia che la subdelega in oggetto si riferisce strettamente alla possibilita di agire operativamente in
ambiente GeCoWEB, per conto del Legale Rappresentante o suo delegato ufficiale, senza che questo
comprenda il potere di firma dei documenti.
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Lazio Innova Creazione della subdelega su InfoCamere

|. Creazione della subdelega su InfoCamere

Per poter creare la subdelega, I'impresa deve andare sul sito di InfoCamere e autenticarsi:

I. L’impresa deve andare sul’homepage di InfoCamere https://www.impresainungiorno.gov.it/ e
cliccare su “accedi ai servizi’:

Ministero dello Sviluppo Economico Unioncamens ACCEDI Al SERVIZY

mimpresainungiorno.gou.itE ﬁ - ‘ b

Gestisci online
le pratiche per la tua attivita

Accedi al SLUAR del £

e il comun

Cos'deacosa

Figura |- Homepage portale Impresainungiorno.gov.it

Nota. L'impresa puo accedere alla pagina dei servizi di InfoCamere a partire dal’lhomepage di GeCoVVEB,
https://gecoweb.lazioinnova.it, dopo aver selezionato il canale di accesso per le imprese - cliccando il link
“Accedi come Impresa’:

e I _—

Benvenuto su GeCoWEB

Il nuovo sistema digitale che semplifica I'accesso ai contributi per imprese, cittadini ed enti
pubblici & di ricerca.

Impresa Impresa estera Promotore
| R |
I 5
- B “E : — i =
& d
- 7] Mb
Acted Come IMDnesa esters sonsa vede m Rala At come Promolone per spresd G contiure

Libero Professionista Contributi a Persona fisica

Y

Acced come Ente o Organams d ficecs

© Lazis innova 2019

sp=d () AglD*:

Figura 2 - Homepage di GeCoVVEB

Si rimanda alla [GeCoWEB] Guida Operativa >Accesso a GeCoVWVEB consultabile online sul sito di
Lazioinnova per le modalita di accesso a InfoCamere come impresa.
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Lazio Innova Creazione della subdelega su InfoCamere

Si apre la pagina relativa all’accesso ai servizi di InfoCamere.

mimpresainungiorno.gou.it

Accedi con SPID Accedi con CNS

SPil

m Entra con CNS

Te 3
f Entra con Telemaco

Accedi con Username e Password Registrazione

o Entra con SPID

sp:dv {3} AglD

Recupero passward
Madifica dati utonte

" Opzioni
Accedi con Username e Password PR
"9 Registrati

() Help Desk 66489 GUIDE FAQ PERLAPA

Figura 3 - Pagina di accesso ai servizi di InfoCamere

2. Limpresa deve autenticarsi tramite CNS o Token USB.
Dopo essersi autenticato il sistema rimanda alla pagina “La mia scrivania” sul portale
impresainungiorno.gov.it.

impresainungiorno.gov.it

impresa.gov PAGLO ORNELI

Home chiudi sessione | Home | help | . I
Sevie e Lamisscrivania
Salute e sicurezza
‘Amblente Benvenuto nel sendzi integratl ol impresa.gov,
U"”nwme'e_ In guesta sezione del portale & possiblle svolgere In forma Integrata gll ademplmeml presenn nelfelenco del Servizl on line predisponendo e
Finanziare unimpresa Incltrando telematicamente le pratiche agll Entl che al process| coop La b tra questi entl ha crealo le condizion] per
Manifestarion a Premio reallzzare servizl che permettono:
Reglstro imprese dl Pesca
{Servizio attivo solo per le *i unificato con defle ad operare on line presso tuttl gil entl colnvodtl;
CdP del Lazio)
Facaie traova, * Il passagglo automatico del datl comunl, in modo che possana essere introdottl una sola volta;
ﬁ"";?‘?éi;:ri‘a . ¥ la gestione degll esit provenienti dai slstemi del diversl Entl con tracciamento ded procediment avviatl
AGCOM Inoltre, attraverso le funzionl di Gestione pratiche & possiblle una pratica in dalle Pratiche in
Servzl Adesione CONAI bozza dal punto In cul era stata lasciata, controliare Jo stato delle pratiche Inviate In Pratiche in corse e conservare le p(ahcne completate nello
Impresa italia it spazio Archivio prafiche.
MISE - Imptant . B .
distribuzione carburanti Larchivio pratiche & un'area d'appogglo creata per facilitare il suo lavore ma non sostinsisce In nessun modo le forme di conservazione classica. Per
1 L [ ¢ T hel
Comsuliazione uRerior informazioni pud consultare I’ help
Scrivanla
Gastons praliche La mia impresa

Pratiche bozza
Pratiche in corso
Archivio pratiche

Il cassetio digitale & il nuovo per il legale
titodare di un'attivita imprenditoriale per avere sempre a disposizione le
informazioni ed | document ufficiall cella propria impresa

Funzioni dl ricerca
Selezione subdeleghe Visure, alti, bilanci, stalo delle proprie praliche & molie aliré informacioni
Dati personall a portata di touch,

Madifica profilo

Gest ubdeleghe PROVA SUBITO |

Figura 4 - La mia scrivania su InfoCamere

3. Dal riquadro a sinistra della Scrivania, sotto i dati personali, 'impresa dovra cliccare su “Gestione
Subdeleghe”. L’'impresa viene rimandata alla pagina di modifica profilo utente.
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Lazio Innova Creazione della subdelega su InfoCamere

impresainungiorno.gov.it

impresa.gov

Modifica profilo utente chludi sessione = Home | help

Gestione Subdeleghe

Gestione Alias Geslione dellz deleghe Me stesso (NG *
dell'utenta
Servizi on line
Servizl Adesions CONA! Ordina e ragaruppa per- Delegato > Ente -> Impresa
Impresa italia it
Delegato Ente Impresa data creazione creata da

Consultazione
Aggiungi subdelegato
Scrivania
Gestione pratiche
Pratiche bozza
Pratiche in corso
Archivio pratiche Finito
Funzioni di ricerca
Dati personali

m Chislamo m Ringraziamenti m Note legal m Disclaimer m www.Impresainungiomo.gov.it

Modifica profila
Geslione subdeleghe

VST VO o .

Figura 5 - Modifica profilo utente su InfoCamere

4. L’impresa dovra cliccare su “Aggiungi subdelegato” e si apre la finestra su cui dovra andare ad inserire
i dati del delegato. Inserisce il Codice Fiscale, clicca su “Verifica” e se i codice fiscale inserito &
corretto, il sistema automaticamente inserisce il nome ed il cognome del delegato. Quindi dovra

confermare.

impresainungiorno.gov.it

impresa.gov _—

chiudl sessione = Home | heip

‘| Moadifica profilo utente

Gestione Subdeleghe

Gestione Alias Cestione defle deleghes Me stesso (NN
dallutante

Servizi on line

e . Ordina @ raggruppa par Delegate > Ente -> Impresa

Servizi Adesione CONAI
Impresa italia it

Consultazione Delegato Ente Impresa  dats creazions creata da

Nuove subdelegato

Scrivania “Codice fiscale di una persona fisica
Gestione pratiche Verifica.. |
Pratiche bozza "Nome
Pratiche in corso

Archivio pratiche

Funzionl dl ricerca Conferma

Dati personall QT e ———

*Cognome

Annulla

rmsasiaa e e s g s g rs

Modifica profilo
Gestione subdeleghe

WiC iR Wit es

Figura 6 - Nuovo subdelegato

5. Dopo aver confermato si apre la finestra con la lista delle potenziali imprese su cui il Legale
rappresentante dovra selezionare quella cui associare il delegato.

Guida Operativa GeCoWEB >Subdelega InfoCamere Pag. 7a ll



Lazio Innova Creazione della subdelega su InfoCamere

impresainungiorno.gov.it

chiudi sessione | Home @ help

impresa.gov

Modifica profilo utente

Gestione Subdeleghe
Geslione Alias Geslione delle deleghe dell'ulente. Me stesso (RNLPLAGON24H501N) ¥
Servizi on line Ordina e raggruppa per: Delegato > Ente > Impresa
Servizl Adesione CONAI
Impresa italia it data
Consultazione Delegato Ente Impresa creazione  creatada
LULAZIO- LAZIO INNOVA - SOCIETA" PER
ione prati = -
& hore pratblis - Aggiungi subdelegato

Pratiche bozza
Pratiche in corso
Archivio pratiche
Funzioni di ricerca
Dati personali

Madifica profilo
Geslione subdeleghe

Mtwg Wj’lmg

Finito

“m Chislamo m Ringraziamenti m Note legall m Disclaimer m www.impresainungiorno.gov.it

N
Figura 7 - Creazione subdelega su InfoCamere

6. Cliccare sul comando “finito” e la subdelega é stata creata.
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Lazio Innova Accesso con subdelega su InfoCamere

2. Accesso con subdelega su InfoCamere

Per poter accedere a GeCoWEB come Impresa, il delegato su InfoCamere deve autenticarsi come
persona su InfoCamere:

I.  Entra nella pagina di accesso ai servizi di InfoCamere e si autentica:

mimpresainungiorno.gou.it

Accedi con SPID Accedi con CNS Accedi con InfoCamere ID

th Tokenuss)
m Entra con CNS

spadv 1D & elenaca

Accedi con Username e Password Registrazione

rogistrato 4l portale 3tcodi 31 pertali con ser/ password Recupero passward
Madifica dati utents

Opzioni
Accedi con Username e Password prionl telemace
D Registrati

() Help Desk 066489289 GUIDE FAQ PERLAPA

Figura 8 - Pagina di accesso ai servizi di InfoCamere
Nel caso di autenticazione tramite SPID:
2. L’utente accede con SPID.

3. L’utente seleziona I'ldentity Provider con cui accede a SPID (figura 9) e segue le istruzioni per
accedere.

Setins | Acoeh | Atenicazione con sermame, Passord § Cockcs Uss s Gesa O Aoomma teck s

Pusi scendesn i

SPID & B sistema o sccesso che Consente o ulizzave, ska contrabe, s ocale, & g prhatl
actreditas Se vl gib i posssss & unidentth digtabe. acoed con be cradeniak del S nen bl ancers us richindila [
Hom ha SPIDT
Maggior informazion] su SPE

©Namirial2D
7000 S ——

Spiditalia

Remont Luze REGISTRATY

© 2016 Ragions Licio . Via R Ramons

Lo

== E
TIMid
InfoCert 1D
tesa®

B mreis

Figura 9 - Accesso tramite SPID: selezione Identity Provider
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Lazio Innova

Accesso con subdelega su InfoCamere

Dopo essersi autenticato il sistema rimanda alla pagina “La mia scrivania” sul portale
impresainungiorno.gov.it.

impresainungiorno.gov.it

PAOLO ORNELI

digtribuzione carburanti
Consullazione

Scrivanla
Gestione pratiche
Praliche bozza
Pratiche in corso
Archivio pratiche
Funzion| di ricerca
Selezione subdeleghe
Dati personall
Madifica profila
Gestiong-subdeleghe

Home chiudi sessione  Home | help . I
Servizl on line La mia scrivania
Salute e skcurezza
Ambiente Benvenuso nel sendzi inegratl 9 impresa.gov.
Unioncamere In guesta sezione del portale & possiblle svolgere In forma Inhegmla gll ademplmeml preseml nelfelenco del Servizi on line predisponendo e
F'“an‘am unimpresa Incltrando telematicamente ke pratiche agfl Enti che al process| coop i. La tra questi entl ha crealo le condizion] per
a Premio 1 servizl che
Registro Imprese dl Pesca
perle *i unificato con defle ad operare on line presso tuttl gil entl colnvodtl;
CdP del Lazio)
Lazio Inncva * Il passagglo automatico del datl comunl, in modo che possana essere introdottl una sola volta;

¥ la gestione degll esit provenienti dai slstemi del diversl Entl con tracciamento ded procediment avviatl

Inolftre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possiblle sospendere una pratica in ) dalle Pratiche in
bozza dal punto In cul era stata lasciata, controliare Jo stato delle pratiche Inviate In Pratiche in corse e conservare le p(.'mcne compiletate nello
spazio Archivio prafiche.

Larchivio pratiche & un'area d'appogglo creata per facilitare il suo lavore ma non sostinsisce In nessun modo le forme di conservazione classica. Per
uRerior informazioni pud consultare I’ help

La mia impresa

Il cassetio digitale & il nuovo sirumento per il legale rappresentanie o
titodare di un'attivita imprenditoriale per avere sempre a disposizione ke
Informaziond ed | documenti ufficiall della propria impresa.

Visure, alli, bilanci, stalo delle proprie praliche & molte allré informacioni
a portata di touch,

PROVA SUBITO |

Figura 10 - La mia scrivania su InfoCamere

4. L'utente seleziona dal riquadro a sinistra dei Servizi on line “Lazio Innova” e clicca su

“GeCoWEB”.

impresa.gov
Home

Servizi on line

Salute e sicurezza
Ambiente

Unioncamere

Finanziare un'impresa
Manifestazioni a Premio
Registro Imprese di Pesca
(Servizio attivo solo per le
CdP del Lazio)

MISE - Impianti
distribuzione carburanti
Consultazione

Scrivania
Gestione pratiche

Pratiche bozza
Pratiche in corso
Archivio pratiche

impresainungiorno.gov.it

—
chiudl sessione | Home | heip = I l

La mia scrivania

Benvenulo nel servizi Integrati di impresa.gov.
In questa sezione del portale & possibile svolgere In forma integrata gli adempimentl presenti nell'elenco del Servizi on line predisponendo e

Incltrando telematicamente le pratiche agli Entl che partecipano al processi cooperativ. La collaborazione tra questl entl ha creato le condizionl per
realizzare servizi che permettono:

il o unificato con delle autorizzazionl necessarie ad operare on line presso tutll gll entl coinvolti;

* il passaggio automatico dei dati comuni, In modo che possano essere infrodotti una sola volta;

* la gestione degll esitl provenientl dal sistemi del divers! Entl con tracciamento del procedimentl awviatl,

Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderla dalle Pratiche in
bozza dal punio in cui era stala lasciata, controllare lo staio delle pratiche inviate in Pratiche in corso e conservare le pratiche completaie nelio
spazio Archivic pratiche.

L'archivio pratiche & un‘area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica. Per
ulterior informazicni pud consultare I' help .

La mia impresa

Il cassetto digitale & il nuovo strumento per il legale rappresentante o
titolare: di un'attivita imprenditoriale per avere sempre a disposizione le
Informazioni ed | documentl uMMciall delia propria Impresa.

Visure afti hilansi staln delle oroorie nratiche & malte altre infarmazioni
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Lazio Innova

Accesso con subdelega su InfoCamere

5. Il Sistema presentera quindi all’'utente la lista delle Imprese per le quali & Legale Rappresentante e
quelle per cui ha ricevuto una delega da un Legale Rappresentante:

impresainungiorno.gov.it

impresa.gov

Lazio Innova

Funzioni di pratica
8 Chiudi pratica

Lazio Innova
Selezione Azienda

chiudi sessione | Home | help

Selezionare lmpresa Q-

Denominazions deifimpress = Con delega di

®  LAZIO INNOVA - SOGIETA PER AZIONI

Servizi on line

Servizi Adesione CONAI
Impresa italia it
Consultazione

Scrivania

Gestione pratiche
Pratiche bozza
Pratiche in corso
Archivio pratiche
Funzion di ricerca
Lista subdelegatl
Dati persanail
Modifica profilo
Gestione subdeleghe

Figura

simegst X |

™ Chisamo w Ringraziamenii ® Noic legall W DisCaimer W Ww mpresainungiomo govit

I'l - Lista imprese su infoCamere legate all'utente

impresainungiorno.gov.it

impresa.gov

Lazio Innova

Funzioni di pratica

& chiudi pratica

| | Lazio Innova

Selezione Azienda
Sintes|

Servizi on line

Seivizi Adesione CONAI
Impresa itaia it
Consultazione

Serivania

Gestione pratiche
Pratiche bozza
Pratiche in corso
Archivio pratiche
Funzion di ricerca
Lista subdelegatl
Datl personal
Modifica profio
Gestione subdeleghe:

chiudi sessione | Home | help

La richiesta verra sffettuata per Iimpresa selezionata
Denominazione LAZIO INNOVA - SOCIETA' PER
impresa AZIONI

Codice fiscale impresa 05950041004

Cliccando su prosequi, si acceder ai senizi & Lazio Innova

Prosegui

Per conto di

Figura 12 - Associazione delega all'impresa

6. L'utente visualizzera I'applicazione Gestione Domande di GeCoWVEB.

1D Domanda

O ecowes

Gestione Domande

Bando Iniziata il Ultima medifica

Nessuna domanda compilata

Figura |3 - Gestione Domande del richiedente
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